Municipio de Pau dos Ferros
Camara Municipal de Pau dos Ferros
Palacio Ver. Francisco Lopes Torquato

TERMO DE REFERENCIA

1 DO OBJETO

1.1  Contratacdo de empresa especializada em agenciamento de viagens, compreendendo
os de reserva, emissdo, marcagdo, trechos e horarios estabelecidos, bem como todos os
servigos pertinentes e conexos com a atividade-fim de agéncia de viagens, sendo a
contratagdo realizada pelo critério de maior percentual de desconto sobre as passagens a

serem emitidas.
2 DA JUSTIFICATIVA

2.1  Acontratagdo de empresa especializada na prestacdo de servico de agenciamento de
viagens, compreendendo os servigos de cotacdo, reserva, emissdo, remarcagdo, seguro e
cancelamento de passagem aérea, incluindo bagagem de 10 (dez) quilos e 23 (vinte e trés)
quilos e seguro viagem, quando solicitado, no ambito nacional, para o 6rgdo ou entidade, se
justifica pela necessidade de atender o deslocamento aéreo de agentes publicos da Camara
Municipal, em ambito nacional, visando 2 participagdo em seminarios, congressos, reunides,
treinamentos, cursos, execucdo de tarefas ligadas ao Poder Legislativo e demais eventos de

interesse do 6rgdo a fim de obter uma vis3o municipalista, que valorize a base da democracia

e o fortalecimento do nosso Municipio.

3 DA ESPECIFICACAO, DA ESTIMATIVA E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 As especificagdes e os quantitativos das passagens aéreas a serem adquiridas s3o:

ITEM ESPECIFICACAO el Es\xn;igo
DE MEDIDA PARA O ANO R$
Contratagdo de empresa especializada em
01 |agenciamento de viagens, compreendendo os % 60.000,00
servigos de reserva, emiss3o, marcagao, trechos e
horérios estabelecidos, bem como todos os
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servicos pertinentes e conexos com a atividade-
fim de agéncia de viagens, sendo a contratacao
realizada pelo critério de maior percentual de
desconto na passagem a ser emitida.

a. O valor total estimado para a contratagdo, foi formado por procedimentos de
planejamento e levantamento, conforme o setor de COMPRAS E CONTRATOS da CAMARA
MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS e considerando a quantidade estimada de passagens
pretendidas para o periodo da contratacao.

b. A escolha pelo embarque e desembarque no aeroporto mais proximo da sede da
Camara Municipal visa atender ao principio da economicidade, previsto no art. 70 da
Constituicdo Federal de 1988. Isso significa que a opgdo pela menor distancia e pelo menor
custo possivel esta alinhada com a promogdo de resultados esperados, combinando
qualidade, celeridade e economia na prestagdo do servico ou no trato com os bens publicos.
Essa abordagem ¢é fundamental para garantir que os recursos publicos sejam utilizados de

forma eficiente e responsavel.

4 FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inciso
XXIll, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

4.1 A Fundamentacio da descrigdo e seus quantitativos esta disposto no Documento de
Formalizagdo de Demanda — DFD.

5 DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETO DA PRESENTE CONTRATACAO

5:1 Justificamos que a despesa ora pretendida por esta CAmara Municipal, visa qualificar
os Edis e servidores da Camara Municipal de Pau dos Ferros, uma vez que, a dindmica das
atividades administrativas exige uma permanente atualizagdo e aperfeicoamento de todos os
agentes envolvidos, objetivando oferecer a todos, uma visdo atualizada da administracdo

publica.

6 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJET! (0]
(art. 692, inciso XXIIl, alinea ‘)
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6.1 A solucdo proposta para atender a necessidade de deslocamento dos Edis e
servidores da Cdmara Municipal de Pau dos Ferros/RN é a contratacdo de uma empresa
especializada em agenciamento de viagens, que serd responsavel por gerenciar todas as
etapas relacionadas a organizacdo e execugdo das viagens institucionais. A contratagdo devera
contemplar servicos de compra de passagens aéreas e outros servigos correlatos, garantindo
a eficiéncia e o bom uso dos recursos publicos.

6.2 A empresa contratada sera encarregada de realizar cotagdes e adquirir os servigos
necessarios conforme a demanda da Camara, sempre priorizando a obteng¢do de tarifas
vantajosas e condi¢cdes econdmicas, de acordo com os principios da nova Lei de Licitagdes (Lei
n 14.133/2021).

7 REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIll, alinea ‘d’, da Lei n2 14.133/21)
7.1 A contratacao devera observar os seguintes requisitos:
7.1.1 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual;
7.1.2. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n?
14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:
7.1.2.1 Primeiro, ndo ha complexidade e vultuosidade na presente contratacdo, n3o
comprometendo o cumprimento das obrigacdes;
7.1.2.2 Segundo, a onerosidade em torno da prépria exigéncia de garantia, como regra,
representa um valor que seria agregado as propostas dos fornecedores, o que
equivale dizer que os custos dessa exigéncia seriam repassados a propria
Administracdo contratante. Portanto, essa exigéncia vai de encontro 2
economicidade da contratac3o;
7.1.2.3 Terceiro, a exigéncia da garantia, por conta desses fatores, pode representar

diminuicdo do universo de interessados e ao carater competitivo do certame.

8 DA EXECUGCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIlI, alinea “e” e 40, §12, inciso I, da Lei n®

14.133/2021).

8.1 O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021 em concordancia com a Lei Municipal N2
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1947/2023, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial
(Lei n2 14.133/2021, art. 115, caput);
8.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59);
8.3 A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput;
8.3.1 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §19);
8.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adog¢do
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que

ultrapasse sua competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29);

8.4. O contratado seré obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorre¢Ges resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lein? 14.133/2021,
art. 119);

8.5. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente 3 Administrag3o ou
a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e n3o excluird nem reduzird essa

responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n2 14.133/2021,
art. 120);

8.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,

fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput);
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8.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao

podera onerar o objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).

B.7. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de

mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29);

8.8. O ¢érgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢do de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 312);

8.9. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
convocara o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢do do
plano de fiscalizagdo, que conterd informagGes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das

sangdes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 312);

8.10.  Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da

empresa junto ao SICAF;

8.11.  Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Uni3o, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certid3o

Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos n3o estejam regularizados no
SICAF.

9 DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O valor estimado estd mensurado na tabela 3.1, conforme planejamento efetuado. O total

da contratacdo sera analisado pelo setor contabil para posterior dotagdo orcamentdria no
exercicio 2025.
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10 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1

S3o obrigacdes da Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de

acordo com este Termo de Referéncia;

10.1.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor

especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando

dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e

encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias

cabiveis;

10.1.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicées,

falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo

para a sua corregdo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais

adequadas;

10.1.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e

condigBes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

10.1.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da

contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP

n.5/2017;

10.1.6. Ndo praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:
10.1.6.1 Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo

reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o

objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepcao

€ apoio ao usuario;

10.1.6.2. Direcionar a contratagcdo de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;
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10.1.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores
eventuais do préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente
para efeito de concessdo de diarias e passagens.
10.2. Fornecer por escrito as informacdes necessdarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato;
10.3. Realizar avaliacGes periddicas da qualidade dos servi¢os, apds seu recebimento;
10.4. Comunicar o sinistro a CONTRATADA dentro do prazo maximo de 05 (cinco) dias;
10.5. Registrar o ocorrido e obter o respectivo Boletim de Ocorréncia para a CONTRATADA.
10.6. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de

seus empregados, prepostos ou subordinados.

11 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servicos conforme especificacBes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios

necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e
€m sua proposta;

11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas éxpensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, devendo
ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos 3
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos Servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;
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11.5. Quando n3o for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os

seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado;

4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF;
5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT

11.6. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal na execugdo do objeto.

11.7. Prestar todo esclarecimento ou informacgdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do empreendimento.

11.8. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo

executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.

11.9. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos.

11.10. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

11.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

11.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

11.13. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca da Contratante;
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11.14. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia
as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo;

11.15. N3o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente contratagao;

11.16. Disponibilizar a contratante todos os meios de contato existentes, como: endereco
completo, pessoa de contato, e-mail, telefone e fax;

11.17. Emitir a apdlice com base nas declaragdes da CONTRATANTE;

11.18. Entregar livro de Condi¢Bes Gerais, bem como cartdes e adesivos para cada veiculo
Segurado;

11.19. A Contratada devera responder pelas demais causas legais que porventura ndo foram
relacionadas neste Termo de Referéncia, mas que fazem parte das Condi¢des Gerais do Seguro
de Automdveis aprovadas pela Superintendéncia de Seguros Privados- SUSEP.

11.20. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

quantitativos de sua proposta, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em

sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto desta contratacdo.

12 SANC@ES ADMINISTRATIVAS

121 O licitante e o contratado que incorram em infracBes, sujeitam-se as sangdes

administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sem prejuizo de

eventuais implicages penais nos termos do que prevé o Capitulo I1-B do Titulo X! do Cddigo
Penal.

13 DA ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

13.1  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo 3 conta de recursos

especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio.
13.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotag3o:

) Gestdo/Unidade: CAmara Municipal;

Il)  Fonte de Recursos: 15000000 Recursos n3o Vinculados de Impostos;
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Ill)  Programa de Trabalho: 2002 Manter as Ac¢les e Servigos Atinentes a Camara
Municipal de Pau dos Ferros;
IV)  Elemento de Despesa: 3.3.90.39 Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica.

Pau dos Ferros/RN, 24 de fevereiro de 2025.

. J p
de Mowa &
LEIDE MARIA DE ARAUJO

Secretdria de Administrag@o
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